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Vous envoyez souvent  des cour r ier s au même gr oupe de cor r espondant s ?  
Regr oupez-les donc au sein de vot r e car net  d’adr esses dans une list e de dif f usion.  
 

Rendez-vous dans la f enêt r e Car net  d'adr esses de vot r e logiciel de messager ie, en 
cliquant  par  exemple sur  le bout on Adr esses de la bar r e d'out ils. 
 

Cliquez ensuit e sur  l'icône Nouveau et  sélect ionnez Nouveau gr oupe....  
 

Tapez le nom de vot r e list e et  ent r ez la list e de vos cor r espondant s en cliquant  sur  le 
bout on Sélect ionner  les membr es. Cet t e f onct ion vous per met  de sélect ionner  pour  la 
list e des ent r ées exist ant es de vot r e car net  d'adr esses.  
 

 
 
Si vous voulez placer  dans la list e des adr esses qui ne f igur ent  pas déj à dans vot r e 
car net , 2 solut ions sont  à vot r e disposit ion :  
 

• vous pouvez cr éer  de nouvelles ent r ées dans vot r e car net . I l suf f it  pour  cela de 
cliquer  sur  Nouveau cont act .  

• Vous pouvez aj out er  des adr esses dans la list e sans qu'elles f igur ent  dans vot r e 
car net . Remplissez à cet  ef f et  les champs Nom et  Adr esse de messager ie en 
bas de la f enêt r e et  cliquez sur  Aj out er .  

Pour  envoyer  un message au gr oupe, vous n'aur ez désor mais plus qu'à sélect ionner  
simplement  la list e que vous venez de cr éer  dans vot r e car net . Pour  l'ident if ier , c'est  

simple : elle se dist ingue par  une icône dif f ér ent e des cont act s :  
 

 Créer des listes de diffusion dans Out look Express


