Créer des listes de diffusion dans Outlook Expres!

Vous envoyez souvent des courriers au méme groupe de correspondants ?
Regroupez-les donc au sein de votre carnet d’adresses dans une liste de dif f usion.

Rendez-vous dans la fenétre Carnet d'adresses de votre logiciel de messagerie, en
cliquant par exemple sur le bouton Adresses de la barre d'outils.

Cliquez ensuite sur I'icbne Nouveau et sélectionnez Nouveau groupe....

Tapez le nom de votre liste et entrez laliste de vos correspondant s en cliquant sur le
bout on Sélectionner les membres. Cette fonction vous permet de sélectionner pour la
liste des entrées existantes de votre carnet d'adresses.
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Si vous voulez placer dans la liste des adresses qui ne figurent pas déja dans votre
carnet, 2 solutions sont a votre disposition :

e vous pouvez créer de nouvelles entrées dans votre carnet. | | suffit pour cela de
cliquer sur Nouveau cont act.

e Vous pouvez gjouter des adresses dans la liste sans qu' elles figurent dans votre
carnet. Remplissez a cet effet les champs Nom et Adresse de messagerie en
bas de lafenétre et cliquez sur Ajouter.

Pour envoyer un message au groupe, vous n'aurez désor mais plus qu' a sélectionner
simplement la list e que vous venez de créer dans votre carnet. Pour I'identifier, c'est

simple : elle se distingue par une icéne dif f érente des contacts : £21 Amis
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